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 nimipdivat: suomalaiset, ruotsinkieliset ja ortodoksiset nimet

« suomalaiset juhlapéivat

« suomalaiset liputuspéivat

« suomalainen viikkonumerointi ja viikkojérjestys
* auringon nousu- ja laskuajat

« halutuille péiville voidaan lisété viesteja tai tapaamisaikatauluja

« tehtdvdlista

« muistio, salasanageneraattori, pdivakirja

« ajanotto, "munakello”, sarja-ajastin, analoginen kello
« kuluvan ajan seuranta

« ohjelmien ja tiedostojen kdynnistys ajastimella

Kaksi kalenteria

Ohjelmaa voidaan kayttdé pienend Pdivyrind, jossa nékyy
yhden kuukauden kuukausikalenteri sekd kuluvan péivan
nimipdivé- ja juhlapdivétiedot. Pdivyri ei vie paljon tilaa, mutta
nayttad tarkeimmat tiedot kuluvalle péivalle.

Toinen vaihtoehto on Viikkokalenteri, josta nékyvét koko
vilkon paivat nimipdivé- ja juhlapdivétietoinen. Myos
liputuspdivat on merkitty.

MacAlman navigointiin voi kdyttaa valinnan mukaan
ikkunoiden yldlaidan painikkeita tai valikkokomentoja seka
useissa tapauksissa nappdinoikoteitd. Viikkokalenterin
vilkkonumeroa klikkaamalla saat nékyviin kyseisen viikon nimi-
ja juhlapéivat.

Viikkokalenterissa on mahdollisuus kéyttaa viikkondkymad
tai kuukausindkymaa.
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Selailupainikkeet siirtdvat viikko-

kalenterissa

— viikon kerrallaan

— nelja viikkoa kerrallaan jos painat vaihtondppdinta samalla kun klikkaat painikkeesta
— noin vuoden kerrallaan jos painat optiondppdintd samalla kun klikkaat painikkeesta

Selailupainikkeet siirtdvdt kuukausikalenterissa

— kuukauden kerrallaan

— neljad kuukautta kerrallaan jos painat vaihtond@ppdintd samalla kun klikkaat painikkeesta
— vuoden kerrallaan jos painat optiondppdinta kun klikkaat painikkeesta

Paivyrin kokoa voi muuttaa, jolloin myos tekstin koko muuttuu niin, ettd ndkyméa on aina saman-
lainen. Kuluva paivé nékyy nimipdivakentdn otsikkona. Téma tieto

ei muutu vaikka selaisit kuukausikalenteria. Kuukausikalenteri ‘?‘EO - Bize —
ndyttdd omassa otsikossaan aina kuukauden ja vuoden, jonka Vikbo_delien_tot_seuama Teht_ sl it
tiedot ovat silld kertaa esilla. Marraskuu 2012
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kalenteri ja kuukausikalenterit voivat olla eri ajoissa. T 1341

Viikkokalenteri voi pienimmilldan olla kolmen kuukauden ja P
suurimmillaan kahdentoista kuukauden korkuinen (jos néytén -
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Kun selaat kalenteria taaksepéin, katoavat ne nimipaivét, jotka on otettu selausvuotta Jussi
mychemmin kayttéon. Jos nimipéivé on aikaisemmin ollut toisessa paikassa, ei se ndy It 8:15 15:52

kalenterissa lainkaan ennen sitd vuotta kun se on nykyiselle paikalleen siirretty.
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Valikot

Ohjelma-valikosta 16ytyvat komennot ohjelman rekisterdintiin ja uusien versioiden tarkistamiseen.
Sieltd saa auki myos Asetukset-ikkunan.

Arkisto-valikosta voi avata uuden ikkunan ja sulkea aktiivisen ikkunan.

Muokkaus-valikossa ovat Etsi-komennot nimipéivan, paivittdistapahtuman ja viikkonpéivan hakua
varten.

Viikkokalenteriin tyokalupalkin alle saadaan info/muistutusteksti Syota infoteksti -komennolla.
Kahta eri koneessa ollutta tapahtumatiedostoa voi verrata ikkunassa, joka aukeaa Vertaa paivit-
tdistapahtumatiedostoja -komennolla.

Sisalto-valikosta laitetaan kalenteri-ikkunoiden tyokalupalkki nékyviin tai pois ja vaihdetaan
tyokalupalkin ndkymaasetuksia. Pdivyrin péivittdistapahtumat voidaan pistad nédkyviin tai pois tétd
kautta.

Siirry valikossa ovat komennot viikko- ja kuukausikalenterien navigointiin. Jos vaihtondppéin on
painettuna siirtyvat viikot 4 viikkoa ja kuukaudet 4 kuukautta suuntaansa. Vastaavasti jos
optiondppdin on painettuna, siirtyvét viikot noin vuodella ja kuukaudet tasan vuodella suuntaansa.

Kuluva péivé saadaan nédkyviin Ndyta tdma paiva -komennon avulla. Kaytossa oleva kalenteri-
ikkuna voidaan vaihtaa Pdivyrista Viikkokalenteriin ja takaisin Vaihda Pdivyri / Viikkokalenteri
-komennon avulla.

MacAlman Paivyri- tai Viikkokalenteri-ikkunan saa auki Siirry-valikosta. My®s vuosikalenteri aukeaa
taaltd, samoin kuin Tehtévélista tai toistuvien merkkipdivien syéttdikkuna. Taélté voi avata ja ottaa
esille Sekkarin ajanottoon tai munakelloksi, Sarja-ajastimen seké tulostaa itselleen kuukausikalenterit
joko kuvallisena tai ilman. Muistioikkunan, analogisen Kellon ja Salasanageneraattorin saa myos
taaltd auki.

Muoto-valikosta saa vaihdetuksi kalenteri-ikkunoiden perusfontin ja Viikkokalenterissa myos
fontin koon. Viikkokalenterissa voi ison kuukausikalenterin ruudukon laittaa nékyviin tai pois tésta
valikosta.

Monet valikot muuttuvat aktiivisen ikkunan komentoja vastaavaksi.



Tapahtumien lisdys

Tapahtumien lisdykseen pééstaan helpoimmin kohdevalikon komennolla Avaa paivittdis-
merkinnat halutun péivan kohdalta. Téméa onnistuu myos klikkaamalla vaihto-nappédin painettuna
kuukausikalenterissa olevaa paivainumeroa. Vaihtamalla vélilehted Péivittdismerkinnat-ikkunassa
voidaan lisatd tapahtumia, tapaamisia tai muita tietoja, joihin tarvitsee liittdé kellonaika ja haluttaessa
myds muistutustoiminto.

Sellainen péiva, johon
e 00 Paivittdismerkinnat 23.7.2013 8 ) p'" ’.J
liittyy viesteja tai

@ ’ m m ’ m [ﬁ] Q Hae piiva aikataulumerkintoja,

on merkitty kuukausi-

11 l;\ 00 él Kuvamateriaalin teko aloitetaan kalentereihin vaérilli-
Kuvaus / selitys: selld ellipsilla. Varin
Kestoaika 2 || 00 |3 Uudet ohjeet vaativat | Tyhjenni \ voi vaihtaa
- - uudet kuvatiedostot .
[ ] Muistutus 15 min ennen | Paivita \ Asetukset-ikkunassa.
sy SRS, = L D Vaihto-klikkauksella tai
vari [l Varin nimi  Punainen 5] kohdevalikkokomen-
P =—— nolla paastdan myos
[ Monistar. ] muuttamaan ja
| Siirra paivaan... | poistamaan nditd
merkintojd.

[ Poista |
Paivittdismerkintdjen
syottoikkunassa voi-
T daan poistaa kaikk

kyseiseen péivadn

liittyvét merkinnéat
(painike, jossa on yksi vino viiva punaisessa ympyrdssd), poistaa kaikki kulunutta paivéa edeltévat
merkinnat (painike, jossa on x punaisessa ympyrassa).

Tapahtumalistalta valittu merkintd voidaan poistaa listan oikealla puolella olevalla painikkeella,
merkintd voidaan siirtdd toiseen pdivaan ja kellonaikaan tai monistaa sé@nnéllisesti tapahtuvaksi
tiettyina viikon tai kuukauden padivina.

Klikkaamalla varillista ellipsia kuukausikalenterissa nahddan paivaan liittyvét merkinnat erillisessa
ikkunassa.
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Rekisterdidyn version kayttdja voi etsid MacAlmaan sy6ttémidén paivittdistapahtumia joko niissé
esiintyvan ilmauksen perusteella tai tietyltd aikavaliltd. Valikkokomento Muokkaus > Etsi
paivittdistapahtuma avaa hakuikkunan. Ponnahdusvalikosta valitaan kumpaa etsintétapaa
kaytetaan. Tulokset listataan ikkunan alaosaan. Valitsemalla niista haluttu voidaan se hakea

Viikkokalenteriin.

Listalle haetut tapahtumat voidaan
myos tulostaa. N&in on esimerkiksi
mahdollista tulostaa itselleen tulevien
pdivien tapahtumat mukaan paperi-
tulosteena, jos niita ei muulla tavoin
voi mukaansa ottaa.

Listalla valittu tapahtuma voidaan
avata myos kohdevalikon avulla.
Samassa kohdevalikossa on myds
komento, jolla avataan péivittdis-
merkintojen syotto- ja editointi-ikkuna.

Paivittdistapahtumien lisaksi voidaan
etsid nimipdivid tai viikonpadivid. Jos
nimelle 16ytyy nimipdivdt useammasta
kalenterista tai useampia pdivia orto-
doksisesta kalenterista, ne listautuvat
hakuikkunan alalaitaan. Suomenkie-
lisista nimista nakyy milla aikavalilla se
on kalenterissa ollut. Listalta voi valita
haluamansa pdivan ja hakea sen
Viikkokalenteri-ikkunaan painikkeel-
la Hae paiva.

O Etsi nimipaiva
Nimi:
paiva kuukausi vuosi
Lauantai 24 s B s 2017 "
Sulje Hae paiva
Suomenkieliset nimet

24.06. Suomenkieliset nimet 1950~
07.01. Ortodoksiset nimet

15.01. Ortodoksiset nimet

26.01. Ortodoksiset nimet

27.01. Ortodoksiset nimet

30.01. Ortodoksiset nimet

31.01. Ortodoksiset nimet

24.02. Ortodoksiset nimet

30.03. Ortodoksiset nimet

18.04. Ortodoksiset nimet

19.04. Ortodoksiset nimet

08.05. Ortodoksiset nimet

25.05. Ortodoksiset nimet

29.05. Ortodoksiset nimet

02.06. Ortodoksiset nimet

24.06. Ortodoksiset nimet

28.06. Ortodoksiset nimet

30.06. Ortodoksiset nimet

21.07. Ortodoksiset nimet

29.08. Ortodoksiset nimet

30.08. Ortodoksiset nimet

02.08. Ortodoksiset nimet

07.08. Ortodoksiset nimet

23.08. Ortodoksiset nimet

26.08. Ortodoksiset nimet
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Avaa paivittdisviestit
Avaa paivittdisaikataulu
Kdsittele toistuvia merkkipaivia

Kopioi "12.12.2007"

Kopioi "keskiviikkona, 12. joulukuuta 2007

Aika pdivien vililla

Kopioi "keskiviikkona, joulukuun 12. pdivana 2007"

800
Pdivastd Pdivdan
{[12.12.2007 | 17.1.2010

p Lisda ensimmaiseen raja-arvopdivddn

18 408
767

66 268 800
1104 480

Sekunteja Tunteja

Minuutteja Paivid

Viikkoja ja paivid 109 viikkoa, 4 paivaa

Kuukausia, viikkoja
ja paivia *

Vuosia, kuukausia,
viikkoja ja pdivia *

25 kuukautta, 2 viikkoa, 3 paivaa

2 wuotta, 1 kuukausi, 1 viikko

*Wuosi on 365 pdivdd ja kuukausi on 30 paivaa.

Ikd on 2 vuotta 1 kuukausi 5 pdivda.

Paivasta Paivaan
1.1.2000 |2.7.2004 |
v Lisdd ensimmiiseen raja-arvopdiviin
8| [ paivaa F
12| [ viikkoa B
3 [ kuukautta l-a-‘
4| [vuotta I-G-‘ Izl
Sekunteja 142 041600  Tunteja 39 456
Minuutteja 2 367 360 Paiivia 1 644

Viikkoja ja paivid 234 viikkoa, 6 paivaa

Kuukausia, viikkoja
ja paivia *

Vuosia, kuukausia,
viikkoja ja paivia *

54 kuukautta, 3 viikkoa, 3 paivaa

4 vuotta, 6 kuukautta, 4 paivaa

* Vuosi on 365 pdivdd ja kuukausi on 30 pdivaa.

ki on 4 vuotta 6 kuukautta 1 paiva.

Aika pdivimadarien valilla
Valitsemalla kalenteri-ikkunoiden kohdevalikosta
valikkokomennon Aika padivien valilld, avautuu
Pdivastd padivaan -ikkuna, joka néyttad kentilldan
lahtopéivan ja nykyisen pdivan sekd niiden vélisen
ajan sekunteina, minuutteina, tunteina, paiving,

viikkoina, kuukausina ja vuo- sina sekéd erikseen
ikdna.

Kuukausi- ja vuosikentissé kéytetaan laskennal-
lisena kuukauden pituutena 30 péivéa ja vuoden
pituutena 365 pdivdd. Sen sijaan ikdkentdssa
vuosien ja kuukausien vaihtelevat pituudet eivét
vaikuta pédivien maaraan. Syntyméapéivésta
syntymapaivaan on 1 vuosi O kuukautta ja O
pdivdd riippumatta siitd onko vélissa karkausvuosi
vai el.

Avaamalla pienen Lisdd ensimmdiseen raja-
arvopdivaan -kolmion, saa esille kentdn ja
ponnahdusvalikon, joilla voi lisétd ensimmaiseen
pdivddn haluamansa mééran péivid, viikkoja,
kuukausia tai vuosia. Lisdyskenttid saa lisad plus-
painikkeella niin paljon kuin haluaa ja niitd voi
vahentdd miinuspainikkeella. Ndiden kenttien
Pdivastd-kentdn summa néakyy Pdivadan-kentds-
sd. Paivamadrien vélinen aikaero kerrotaan ikku-
nan alalaidassa.



800 MacAlma tehtavit

\+) (=) "\/' (@) | toimisto +| | Kaikki kategoriat  * |

+ Tehtévi Asiakas Kategoria Deadline

(] Kiireellinen tehtiva toimisto myynti Ma 03.06.2013 13:43

|_| Lahes yhta Kiireellinen tehtiavi toimisto hankinta Ke 26.06.2013 13:44

[ Talld rehtavilld on vield aikaa toimisto hankinta Pe 05.07.2013 13:45
Tehtiva Asiakas [+] Kategoria [4] Deadline: paiva [tunti] [min)
Valmisteltava aineisto toimisto PR 28.06.2013 13 45
Kuvaus Maytd piivittaistapahtumissa: pv 28.06.2013 EI
Tahan kirjoitetaan tarkempi kuvaus tehtdvasta. Kesikuu 2013
Tahan voi kirjoittaa tietoja ja muistiinpanoja tehtavin etenemisen mukaan. MTKTPLS
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Tehtavilista

Tehtavalistan avulla voidaan jarjestella tydtehtévid kohderyhmén, kategorian ja deadline-ajankohdan
perusteella. Sen saa auki joko kalenteri-ikkunoissa olevien painikkeiden tai valikkokomentojen avulla.
Yldvalikon komento on Ikkuna > Tehtévalista ja Dock-valikossa on myds omansa, Avaa
Tehtdvilista.

Kentat

Tehtdvaa lisattdessa taytetddn ainakin Tehtdvdkenttd ja halun/tarpeen mukaan muut kentét, sitten
painetaan pluspainiketta (+) ja tehtévé ilmestyy listalle. Asiakaskenttdén voi laittaa halutun kohde-
ryhmén, jolle tehtévaa ollaan tekeméssd, esimerkiksi koti, tyd yms. Kategoriakentdn avulla rajataan
tehtavat tarkemmin tyyppinsd mukaan. Deadlinekenttdén tulee péivé, jolloin tehtévan tulisi olla
valmis, valinnaisena voi laittaa myos kellonajan (tunneilla ja minuuteilla on omat kenttansa).
Kuvauskenttd on varattu tarkemmalle selostukselle tehtdvastd. Kuvauskentdssd on myos kohde-
valikko, josta voidaan sy6ttad kursorin kohtaan pdivays ja kellonaika helpottamaan tehtévén
etenemisen kirjaamista. Muut listalla nékyvat kentét (luonti- ja valmistumisaika) paivittyvét
automaattisesti.

Kun tehtdva on tehty, kruksataan ensimmaisessa sarakkeessa oleva valintanelio, ja tehtdva muuttuu
valmistuneeksi tehtavaksi.

Editointi

Kun listalta valitsee tehtavan, tiedot ilmestyvét kenttiin, jolloin niitd voi muuttaa. Jos tehtédvalld on
deadlinepaivé, nakyy se ikkunan pikkukalenterissa punaisella pohjalla. Listalta valitun tapahtuman voi
poistaa miinuspainikkeella (-). Uutta tehtdvaa syotettdessa voi kayttda apuna asiakas- ja kategoria-
kenttien yldpuolella olevia valikoita, niissé nakyy kaikki aikaisemmin syotetyt asiakkaat ja kategoriat,
kentédn ei tarvitse olla aktiivinen. Deadlinepdivémadran voi syottaa kalenterin avulla: klikataan kursori



deadlinekenttdan ja klikataan kalenterista haluttu péiva, se ilmestyy deadlinekenttdén myos
aikaisemman tilalle, jos kenttd ei ollut tyhja.

Tehtdvien ndkyvyys

Nékyvissa olevien tehtdvékenttien maardé voi vahentad asetuksista, jos kaikille ei ole kayttoda.
Tehtdvd ndytetddn tummennettuna listalla, jos deadline péivé on riittdvan Idhelld. Asetuksista voi
saatda halutun ennakointimadran. Tehtdva ndytetddn punaisella tekstilld listalla aina kun deadline-
hetkeen on vuorokausi tai véhemmén.

Ikkunan ylélaidassa olevilla valikoilla voi valita vain tietylle asiakkaalle kohdistuvat tehtévét tai tiettyyn
kategoriaan kuuluvat tehtévat. Listan lajittelu voidaan asetuksista sdatédé halutun kentdn mukaiseksi
ikkunaa avattaessa, muutoin listaa voi lajitella listan otsikoita painamalla. Listalla nakyvat myos
valmiit tyot, jos +/-painike on valittuna, muutoin vain keskeneraiset tehtavat nakyvét.

Tehtavalistaikkunan pienin leveys riippuu siitd onko asiakas- ja kategoriakentté valittu nakyvaksi.

Tehtdvat saa ndkymdaéan kalenteri-ikkunoiden paivittdistapahtumissa haluttuna péivana laittamalla
kyseisen pdivdmaaran kenttadn Ndyta paivittdistapahtumissa: pv. Helpoimmin se kéy klik-
kaamalla kursorin kenttdén ja klikkaamalla sen jélkeen viereisestd kalenterista haluttu paivamaara.
N&in voi muistuttaa esimerkiksi tehtdvan parhaan aloituspdivén itselleen kalenteri-ikkunassa.

Tallennus ja tulostus

Muutokset tallentuvat tiedostoon automaattisesti kun ikkuna suljetaan. Muutokset voi tallentaa
myos valikkokomennolla Arkisto > Tallenna. Jos on tayttanyt virheellisté tietoa tehtévélistalle, on
mahdollista palata viimeksi tallennettuun versioon valikkokomennolla Arkisto > Palaa tallen-
nettuun.

Tehtavdlista on mahdollista my6s tulostaa. Tulostus alkaa listan ylimmasta ja vain listalla tulostus-
hetkelld nakyvat tehtdvét tulostetaan. Asiakas- ja kategoriakentét otetaan mukaan tulostukseen vain,
jos ne ovat nédkyvissa ikkunassa. Péivdyskentistd vain deadline nakyy.



Tapahtumien monistus

Padivittdismerkinnat-ikkunan Aikataulu-osiossa syotetddn tiettyyn péivéan ja tiettyyn kellonaikaan
sidottuja tapahtumia. Jokainen téllainen tapahtuma on mahdollista monistaa nykyhetkestd eteen-

pdin halutuilla toistuvuussédannailld. Monistettava tapahtuma saa toki olla vanhakin tai eri viikon-
paivélta kuin mihin se jatkossa liitetdan. Kyseinen tapahtuma aktivoidaan tapahtumalistalla ja

painetaan Monista-painiketta.

Téma avaa erillisen ikkunan josta voidaan valita taajuusskaala (viikoittain, kuukausittain) seka
haluttaessa viikkoaikataulu useammalle viikonpdivlle, kuukausiaikataulu tietyille kuukauden péiville
tai tietyille kuukauden viikoille. Ohjelma tarkistaa mahdolliset konfliktit jo olemassa oleviin
merkintéihin ja listaa konfliktitapaukset erikseen. Kéyttdjé voi valita, tallentaako tapahtumat

konflikteista vélittématts, tai han voi
valita listalta ne paivét, joille
tapahtumia ei tallenneta. Han voi myos
olla tallentamatta mitdan.

Menetelmd monistaa tapahtumat
itsendisiksi tapahtumiksi, joita voi
kasitelld toisistaan erillising ja joilla on
uniikit tunnistenumerot.

Toistuvat merkkipdivat

Valikkokomennolla Toistuvat merkki-
paivat tai kohdevalikkokomennolla
(kohdistettuna tiettyyn péivaan)
Kdsittele toistuvia merkkipdivia
avautuu ikkuna, jossa voidaan lisatd
vuosittain toistuvia syntymapadivia tai
muita muistettavia juhlapdivid. Ndin
merkityt paivét nékyvat kuukausi-
kalentereissa keltaisella merkkivérilla.

Monista paivittaismerkinta

Monistettava tapahtuma: Valitse kuukausiaikataulu _:]
1.3.2005 10:00 Julkaisuryhman kokous
Sainnaollisesti =~ joka kuukausi _¢] 1 7_ E ) 2006 | paivdan saakka -:,
kuukauden ensimmaisena z] Ma Ke || To | Pe || La || Su
g Tarkista konfliktit Kumoa Monista
(2 NN &) Toistuvat merkkipaivat
Kuukausi: Pdiva: Merkkipaiva:
. n
| Tammikuu | #i rTll
Lisda tapahtuma Poista tapahtuma
kk v Merkkipaiva
05 28 MacAlman syntymapdivd




Sekkari

Sekkari on ajanottokello tai munakello. Ikkunan alalaidan
painikerivin oikeanpuoleisella painikkeella valitaan
munakellotila tai ajanottokellotila.

Vasen painike nollaa ndytot. Toinen kdynnistdd ajanoton.
Sen jalkeen ajanotto voidaan keskeyttéé télld samalla painik-
keella ja jatkaa keskeytettyd ajanottoa edelleen. Kolmas
painike pyséyttdd ajanoton.

Munakellomuodossa kellossa on pienemmét numerokentét
tuntien, minuuttien ja sekuntien saatamiseksi. Maksimiaika,
joka kelloon voidaan asettaa on 23 tuntia, 59 minuuttia, 59
sekuntia.

Kellot kirjaavat lokitietoa, josta on néhtévissd toimenpiteet ja
niiden aika sekd naytdssa nakyva kellonaika. Jos kédytosséa
on ollut munakello, sdétdsarakkeessa nakyy asetettu
alkuaika. Lokiominaisuutta voi kayttaa vaikka kevyend
tyOaikaseurantana.

Ohjelma kertoo kuluneen ajan puhuttuna 15 sekunnin
valein jos kaiutinpainike on painettu aktiiviseksi. Munakello
muodossa kuuluvat vield vield 5 sekuntia ja O sekuntiakin.

Kellolle saadaan Arkisto-valikosta iso numeroikkuna, jonka
numerot nakyvat kauemmaksikin.

Numeroikkunan kohdevalikolla ndkymén vérimaailman voi
vaihtaa, jolloin helpommin erottaa, jos kdytdssd on useampi
kello.
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Vuosikalenteri

Ikkuna-valikon Vuosikalenteri-komennolla saadaan esiin koko vuoden nékymé, joka voidaan
tarvittaessa tulostaa. Kirjasin ja kirjasinkoko voidaan valita, paperin oletuskoko voidaan sdatéa
vélilla A5—A3. Ikkunassa voidaan kéyttad vérejd tai poistaa varit mustavalkotulostusta varten.
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Sarja-ajastin

Sarja-ajastimeen voidaan tehda useita tapahtumia, jotka seuraavat toisiaan. Jokaisen tapahtuman
alussa kone puhuu sen teksti, joka Puhuttava viesti -kenttaan on kirjoitettu. Témé edellyttaa, ettd
Jarjestelmdasetuksissa on madritelty jdrjestelman puheadni sille kielelle, jota halutaan kayttaa.
OSX 10.11 -jarjestelméassa (ja sité edellisissd) maérittely tehddéan kohdassa Sanelu ja puhe >
Teksti puheeksi ja macOS 10.12.- kohdassa Kdyttéapu > Puhe

Jokaiselle tapahtumalle voi antaa

lopetusdanen. Ndin ajastusjaksojen o =

vaihtoja ja lopetuksia voi seurata . & N ™ @ K@_ Th_@_ ) kk
vaa EIJEIS'CUSSEII’]ZI allenna QIQSIUSSQJG oita eskeytd yhjenna Janndyttdikkuna

pelkdstdan kuuntelemalla seuraamatta R e I

o H [T P 30 viesti: e o —)

tilannetta tietokoneen naytolta. — — -
El e Kiytd lopetusdantd [:]
Ajastusten jarjestysta vol muuttaa Kestoaika Puhuttava | Kolmas joksd 1) Kiyta lopetusainta —
e N EEE CrrrE— | (O
raahaamalla hiirell. Optio-nappdin O ——
painettuna valittu ajastus voidaan
kopioida uuteen kohtaan. D = Sariaémin® ®
D)

H N N H = Avaa ajastussarja Tallenna ajastussarja Lopeta Keskeytd Tyhjennd Ajanniyttéikkuna
Ajastuksen voi aloittaa mistd —

N 3 . . . mis al Puhuttava  Ensimmainen jakso - . -
ajastuksesta vain kayttamalla S oll ozl o [ st S =
kohdevalikkoa. D Ko apatussins )

I . e . . o Kestoalka Puhu?hv_: Kolmas jakso KaVtS loperusiints {+ N—)
Nékyvissd olevan sarja-ajastusryhmén EOEIED T

voi exportata tiedostoksi, jonka voi

lahettda kaverille ja pudottaa sarja-

ajastusikkunaan uudeksi sarja-ajastusryhmaksi. Sarja-ajastuksen ei talléin tarvitse olla tallennettu
eikd importoitua sarja-ajastusryhméé automaattisesti tallenneta.

°e fene Halutessaan voi ajastussarjasta avata ruudulle Ajan
2/3 kulku -ikkunan ja suurentaa sen sellaiseksi, ettd se
nakyy kauempaakin.

a

3:52




Kuukausikalenterit

lkkunavalikossa on komennot seké kuukausikalenterin ettd kuvallisen kuukausikalenterin
avaamiseksi.

Kuvallinen kuukausikalenteri
Téssé ikkunassa voi tulostaa A4-kokoiset tulosteet (tai pdf:t), joiden yldosassa on kéyttdjén
valitsemat kuvat ja alaosassa haluttujen kuukausien kalenterit.
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Kuvan voi tuoda kolmella tavalla. Perinteisen valikkokomennon Arkisto > Avaa kuva liséksi kuvan
voi raahata kalenterin padlle tai kayttéa kuvakehyksen kohdevalikkoa. Liukusédétimelld Kuvan koko
(resoluutio) voi kuvan kokoa muuttaa. Saétimen oikealla puolella oleva kenttd iimoittaa kuvan sen
hetkisen resoluution. Néin voi tarkkailla sitd, ettd kuvan tarkkuus riittéé tulostukseen. (On hyva
varmistaa esimerkiksi tulostimen ohjeista riittdva resoluutio.) Resoluutiokenttdén voi myos kirjoittaa
tarkan resoluutiolukeman.

Kuvaa voi siirtdd kehyksessdén raahaamalla sita hiirelld.

Valikkokomennolla Arkisto > Uusi kuukausikalenteri-ikkuna saadaan seuraavan kuukauden
kalenteri, johon voi hakea siihen sopivan kuvan ja tulostaa kalenterin.

Valikkokomennolla Muoto > Kirjasin voi valita haluamansa fontin kalenterin teksteille. Muoto >
Peruskirjasimen koko -komentoa kéytetdan tekstikoon madrittelyyn. Eri kokoiset tekstit tulevat
automaattisesti suhteessa tahdn peruskokoon.

Valikkokomento Muoto > Nayta viivat vaihtaa kalenterin muodon pelkistetyksi, vain péivat
ndyttavaksi tai sellaiseksi jossa nakyvat myos juhlapaivét.

Valikkokomento Muoto > Varilliset pyhat vérjaa lauantait sinisiksi ja pyhat punaisiksi.

Kuukaudesta ja vuodesta toiseen voidaan navigoida Siirry-valikon avulla tai kéyttda ndppédimistdn
nuolindppéimid. Nuolet oikealle ja vasemmalle vaihtavat kuukauden ja nuolet ylos ja alas vuoden.

Kuukausikalenteri
Téstd ikkunasta voidaan tulostaa vain kalenterindkymé vaaka-asennossa joko A5-, A4- tai A3-
kokoiselle arkille.

Samat kalenterin muokkaukseen tarkoitetut valikkokomennot ovat kdytettavissa myos ndissa
kalentereissa. Samoin siirtyminen kuukaudesta ja vuodesta toiseen toimii seké valikkokomennoilla
ettd nuolindppdimilld. Nuolet oikealle ja vasemmalle vaihtavat kuukauden ja nuolet ylos ja alas
vuoden.

Tyopoydan taustakuva

Joistakin kalenteri-ikkunoista saa kuvan tydpdydén taustakuvaksi valikkokomennolla Arkisto > Tee
kalenteri-ikkunasta tyopoydan taustakuva.

Vuosi- ja kuukausikalentereihin saa kalenterin taustaksi varin tai kuvan kohdevalikolla kyseisessé
ikkunassa.



Muistio

Muistioikkunaan voi tiputtaa tekstitiedostoja tai leikkeitd. Tekstikentélle voi kirjoittaa suoraan.
Kentaltd poistuttaessa ohjelma tekee tekstille automaattisesti otsikon, jos kayttdjd ei itse ole sita
otsikoinut. Ohjelma tallentaa muistion automaattisesti.

Muistion kohteiden jarjestystd voi muuttaa raahaamalla kohdetta listalla ylos- tai alaspéin.

Muoto-valikosta saa haettua kirjasinpaletin tai sieltd voi tehda muita muotoiluvalintoja. Muokkaa-
valikon alaosassa on liséksi joitakin tekstin muuntamiseen liittyvid komentoja.

Tyokalupalkissa on painikkeet aktiivisen tietueen poistamiseksi, kenttien tyhjentdmiseksi (eli
mikdan tietue ei talloin ole valittuna ja talléin uuden tekstin kirjoittaminen tyhjélle kentélle on
helppoa), ndkyman vaihtamiseksi tai tiedon etsimiseksi jollain hakusanalla. Liséksi on painike
valitun tekstin kopiomiseksi uudeksi otsikoksi kyseiselle tietueelle seké valitun tekstin siirtdmiseksi
info-tekstiksi, joka nékyy sen jalkeen Viikkokalenterin yldreunassa. Viimeiselld painikkeella voidaan
valittu teksti viedd kalenteriin tietylle péivélle tai samalla painikkeella poistaa kyseinen merkinta
kalenterista.

8006 Muistio e
x e O - e
Poista tieto Tyhjennd kentat Vaihda nakymiaa Etsi  Walittu teksti aiheeksi Valittu teksti infotekstiksi Vie kalenteriin
Alhe Pdivd
Muistion tekstikenttd on muotoiltavissa 12.11.2012
Listaus Teksti
Lentolkl_oneer kartalla [ Tyylit v|[El== =] valistys v Luettelot ¥| re 40
Testeja S
T

Muistion tekstikenttd on muotoiltavissa ¥ Tz —r TE T Ta b kb _F T T T

lo T4 No T2 T4 N6

Muistion tekstikentti on muotoiltavissa
Kiytettivissi on kailki koneella olevat Iei.rjasa’.met.
Kaikki kirjasin koot ovat valittavissa.

Myds vireji voi kiiyttii vapaas ti.|

3/3 Merkki: 165 / 165 | Rivi:5/5 | Valittuna: 0 | Sanat 17



Analoginen kello

Analoginen kello saadaan nékyviin valikkokomennolla Siirry > Kello. Kellotauluna on MacAlman
ikoni ja kohdevalikon avulla voidaan laittaa numerot ja pdivdys nakymdaén kellotaulussa.
Kohdevalikolla saadaan auki myos S&adot-ikkuna, josta voidaan valita kellotaulun numeroinniksi
arabialaiset tai roomalaiset numerot, joko kaikki kaksitoista tai nelja numeroa, jolloin véliin jaavat
tunnit nakyvét pisteind. Arabialaisista numeroista voidaan valita my®s kuuden numeron vaihtoehto.
Viisareiden varit valitaan myos taalta.

MacAlman analoginen kello nékyy ilman taustaikkunaa. Se siirtyy raahaamalla misté tahansa kellon
paaltd, kokoa voi muuttaa helpoimmin kohdevalikoilla. Sen saa my6s koko nayton tilaan valikko-
komennolla Sisdltd > Siirry koko ndytdn tilaan.

Salasanageneraattori

Salasanageneraattori saadaan kayttoon valikkokomennolla Siirry > Salasanageneraattori.
Voidaan valita kaytetddnkd ASCll-aakkosista suur- ja/tai pienaakkosia. Lisdksi voidaan valita
erikoismerkkien ja numeroiden vlilla.

Salasanan merkkimaéardn voi valita véliltd 3—99 ja salasanoja voidaan tehdé samalla niin monta kuin
halutaan.

Tulosta Personal Planner -kalenterisivuja

Rekisterditynyt kéyttaja voi tulostaa MacAlma-kalenteristaan halutulle aikavalille A5-kokoisia Personal
Planner -kalenterisivuja joko A5-kokoiselle paperille tai A4-kokoiselle paperille, jolloin tulostetut
paperit leikataan kahdeksi. Tulosteet tulevat kaksipuolisina. Tulosteet voivat olla kalenterisivuja,
kuukausikalentereita, viikkosivuja joko péivat allekkain tai vierekkain. Kalenterisivut voidaan tulostaa
sivun tai neljan sivun kokonaisuuksina. Mukana on myos mahdollisuus tehda pienennetyille
kalenterisivuille tarkoitettuja tulosteita.

Kuukausiaukeaman takasivulle on mahdollista laittaa haluamansa kuva tai kirjoittaa sinne
haluamansa tekstid. Viikkosivujen tulosteisiin voi lisétd symbolit, kentat ja laadut péivittdisille
saavutuksille, jos haluaa seurata esimerkiksi kévely- tai pyordilymatkojaan tai seurata
alkoholikulutuksen maéridan.



Pdivdkirja

Menukomento Siirry > Paivakirja

Péivakirjaan voi merkitd
kuluvalle péivélle (tai
muillekin péiville) merkintoja,
jotka haluaa pitdd muistissa
kyseiseltd péivélta

Paivé Merkit
Ti 20200804 35
Ke 20200805 100
o 20200806 55
Pe 20200807 o
Ti 2020081 25
Ke 20200812 29
To 20200813 42
Pe 20200814 53
Ti 20200825 127
Ke 20200826 35
Jo 2020-08-27 45
Pe 20200828 "
La 20200829 16
Su 202008-30 25
Ma 20201012 o
Tt 20204201 14
£a 20210306 783
Kalenteri

Kuluvan ajan seuranta

Paivakirja

Q < ® >

PLauantai 6. Maalishuuta 2021
wit BEI=== vistys B Leteot

¥ v
o 12 20 22

o 2 4 6 8 1 14 i 8
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do eiusmod tempor
incididunt ut lahore et dolore magna u/iqua Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation wllamco lahoris nisi ut a/uimp ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in re}are/uzna/erit in va/u}otafe velit esse cillum dolore eu fugmt nulla pariatur.
Excep sint pidatat non . sunt in culpa qui officia deserunt
mollit anim id est laborum. Eorem ipsum dolor sit amet, consectetur aa/ip[:dng elit, sed
do eiusmod tempor incididunt ut lahore et dolore magna a/[qm Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation wllamco lahoris nisi ut aliguip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu
fugmf nulla pariatur. Excey sint (pidatat non proi . sunt in zu[pa qui
of’f[c[a deserunt mdlit anim id est lahorum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna u/iqua Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation wllamco lahoris nisi ut a/uimp ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in re}are/uzna/erit in va/uptafe velit esse cillum dolore eu fugmi nulla pariatur.
Excep sint pidatat non proident. sunt in culpa qui officia deserunt
Merkki: 891/1783 | Rivi:11/22 | Valittuna: 0 | Sanat: 275

Menukomento Siirry > Kuluvan ajan seuranta

lkkunaan voi kirjata
tapahtumat tai merkkipdivét
joihin tai joista kuluvaa aikaa
haluaa seurata mieleisindan
aikayksikkoina.

Valitun kohteen
aikaseurannan saa Nayta
infotekstina -valinnalla
nakymaéan viikkokalenterin
infotekstina.

Tapahtumalistan
kohdevalikolla voi halutun
tapahtuman aikaseurannan
saada nakymadn myos isossa
ikkunassa, jolloin luvut
nakyvét kauemmaksikin.

Kuluvan ajan seuranta

I Tyhjenna kentat

PV KK Vuosi

[ 1]

Né&yta todellisena aikana

N&yta vuosina
N&yta kuukausina
Na&yta viikkoina

Nayta paivina

Jouluaattoon 292 paiv

Tapahtuma

Jouluaattoon

Vuoden alusta

MacAlman ensi julkaisusta

Tunti  Min Sek
00 00 00

Néytd infoteksting

Nayta tunteina
Nayta minuutteina

Nayta sekunteina

aa

Vuoden alusta 430 paivaa



Ajastuksella kdynnistettdvat ohjelmat

Menukomento Siirry > Ajastuksella kdynnistettavat ohjelmat

Téman ikkunan avulla kdytetddn ominaisuutta, jossa voidaan avata tiedosto oletusohjelmallaan tai
tietylla halutulla ohjelmalla (jos se osaa kyseisen tiedoston avata), tai avata vain pelkkéd ohjelma

— tiettyna hetkena yhden kerran tai toistuvasti

— pdivittdin samaan aikaan

— arkipdivisin samaan aikaan

— tiettyna vikonpdivand samaan aikaan

— tiettynd kuukauden péivana samaan aikaan

— Ikkunan péélle raahatut nettiosoitteet saa avautumaan haluttuna aikana, mutta ne avautuvat aina
vain silld selaimella, joka kayttojarjestelman tasolla on valittu oletusselaimeksi.

— Ohjelman ja tiedoston polkujen kenttien oikeudet ovat muodossa Vain luku vahingossa
tapahtuvien merkkimuutosten vélttamiseksi ja viereen on lisétty painike, jolla kentét saa tarvittaessa
kirjoitusmuotoon.

Ponnahdusvalikolla saadaan aloituspéivén pédivdys kentille helpommin ja kentillda on kohdevalikot
helpottamassa tietojen syottdd jos ponnahdusvalikosta ei [6ydy sopivaa valintaa..

[ AON ] Ajastuksella kdynnistettévat ohjelmat
PV KK Vuosi Tunti  Min Sek
l:l[ 00 00 00 Kaynnistyspaiva
a
Toista paivittain Toista arkispaivisin Raahaa Ohjelma ja/tai tiedosto
Toista viikottain Toista kuukausittain ikkunan paa”e-
ID Ohjelma Tiedoston nimi
1 Kotiinldhtdaika.app [Avataan ilman tiedostoa]
5 Microsoft Teams.app [Avataan ilman tiedostoa]
7 Varauksen vastaus.app [Avataan ilman tiedostoa]
8 [Oletusohjelma] https://
9 [Oletusohjelma] https:// pac...
10 [Oletusohjelma] https:/, ...
M TextEdit.app Kerran kuussa.txt




Asetukset

Asetukset-valikkokomento avaa MacAlman sdatoikkunan. Asetukset on jaettu useammalle sivulle,

joille pdésee ylareunan painikkeilla.

[ JOX ] Asetukset

Eda dudu

Avaa kdynnistettdessa

° Paivyri Viikkokalenteri

Nimipdivat pdivyrissa Nimipdivat viikkokalenterissa

Suomalaiset Suomalaiset
Ruotsinkieliset Ruotsinkieliset
Ortodoksiset Ortodoksiset

Nimipdivaryhmien vali
Ei valia Tyhja rivi 0o-
Auringon nousu ja lasku

Paivyrissa Jarvenpaa
Viikkokalenterissa

Nayta kuun vaiheet

® O O O
°c®

Dock ikoni

Naytd Dockikonissa kuukausi ja paivamaara

Naytd ikonissa jos kuluvana p&ivana on tapahtumia

[ JOX ] Asetukset

L d Bl s

Pdivittdistapahtumat

K&ytad MacAlman muistutustoimintoa

Nayta paivittaistapahtumat Paivyrissa

Nayta paivittdistapahtumat Viikkokalenterissa
Naytd myos kuvaus/selitys paivittdistapahtumissa
Nayta Viikkokalenterissa myds vanhat viestit
Nayta Viikkokalenterissa myds vanhat tapahtumat

Nayta kuukausikalenterissa my6s vanhat merkinnat

Viikkokalenterissa nakyy kerralla tunteja (1-24) 10
Viikkokalenterin paiva alkaa klo (00-23) 08

Viikkokalenteri kuluvaan pdivdédn automaattisesti
Siirra taustalla oleva Viikkokalenteri nykypé&ivaan

minuutin kuluttua siitd kun ikkuna on
iaanvt taustalle.

Yleistad

Télta sivulta séddetaan se kumpi kalenteri-ikkuna
avautuu kdynnistettdessd, miten usein péivitykset
tarkistetaan ja mitk& nimipdivakalenterit ndytetdan
kalenteri-ikkunoissa. Taalté valitaan myds kaytetdadnkd
Pdivyristd isompaa vai pienempaé ikkunaa.

Kalenteri-ikkunoihin saa ndkymaan auringon nousu- ja
laskuajat. Laskennan pohjaksi on valittavissa suurin osa
suomalaisista paikkakunnista.

Kuun vaiheet saadaan nakyviin viikkokalenterin isoihin
kuukausikalentereihin ja viikkonayttoon, tulostettaviin
kuukausikalentereihin sekd péivyrin nimipdivdosioon.

Dock-ikoniksi on valittavissa perusikoni tai sellainen, joka
nayttad kuukauden ja péivan. Dock-ikonissa on
mahdollista ndhdd, onko kalenterissa kuluvalle paivélle
tapahtumia.

Péivittdistapahtumat

Jos kohta Ndytd pdivittdistapahtumat Pdivyrissa on
valittuna, ilmestyy Péivyrin alalaitaan nimi- ja juhlapéivé-
tietojen jalkeen kuluvan péivan péivittdistapahtumatiedot.
Vastaavasti Ndytd pdivittdistapahtumat Viikko-
kalenterissa -komennolla saadaan péivittdistapahtumat
Viikkokalenterin nimipaivékenttiin. Jos edellisen lisdksi
Nayta Viikkokalenterissa myds vanhat viestit ja
Nayta Viikkokalenterissa myds vanhat tapahtumat
ovat valittuina, nékyvét péivittdistapahtumien viestikent-
taan kirjoitetut tekstit ja pdivittdistapahtumat myos men-
neiltd pdiviltd. Vastaavasti voidaan Ndytd kuukausi-
kalenterissa myds vanhat merkinnat -valinnalla
vaikuttaa siihen, nakyvétko Viikkokalenterin kuukausi-
kalentereissa menneet tapahtumat.
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Ikkunan pohjavirit

Asetukset

[ viikkokalenteri [ paivyri

[ Tulostettavat kalenterit

Tekstinvari Korostusvérit Kuluva viikko
1ss4 [ Pohjavari
[l Normaaliteksti [ kuluva paiva Il Tekstinvari
. Lauantai I: Tapahtumat
Pyha [[] Kestomerkinnat
Péivyrissa Viikkotiedoissa
B Normaaliteksti [ kuluva paiva
B Lauantai [] Muut paivat
[ pyna [[] Tapahtumakentzt
Kuukausikalenterien pohjavarit
Viikkokalenteri, pienet Viikkokalenteri, iso Péivyri
|:| Numerot :‘ Numerot D Numerot
|:| Viikonpaivat :‘ Viikonpaivat D Viikonpaivat
[[] viikkonumerot [] Viikkonumerot [] Viikkonumerot

Péivien viliset reunalinjat viikkokalenterissa

[[] paivét ja tapahtumat [ 1s0 kuukausikalenteri

Kalenter pindkyvyy

88 %

Ikkunan opasiteetti vahintaan 75 % kursorin alla

[ JOX ) Asetukset

S

Sekkarin varit

Kéyta pohjakuvaa

o Mustapohjaiset numerot

Sinipohjaiset numerot

D Pohjavéri

Munakellon &&ni

Soitin Vibraphone u

Aanen maksimikesto (sekuntia) 4

Valitse dénitiedosto

Varit

Kalenteri-ikkunoiden varit voidaan asettaa hyvin pitkalle

oman maun ja tarpeen mukaisesti erikseen Pdivyrille ja

Viikkokalenterille. Kuukausikalenterien korostusvarit ovat
yhteisid Paivyrin ja Viikkokalenterin kuukausikalentereille.

Kalenteri-ikkunoille voi asettaa l&pindkyvyysasteen. Silloin
kun kalenteriohjelma ei ole aktiivinen, on ikkuna
lapindkyvé asetetun asteen mukaan. Kun kruksaa kohdan
Ikkunan opasiteetti vahintaan 75 % kursorin alla,
kalenteri-ikkunan nékyvyys on véhintédén 75 %, jolloin
tiedon tarkistaminen on helpompaa viemalla kursori
ikkunan kohdalle. Itse ohjelmaa ei télloin tarvitse
aktivoida.

Sekkari

Sekkaria voidaan kayttad ajanottoon tai munakellona.
Oletusarvoisesti mukana on pohjakuva, jonka kaytostd
padtetdan Sekkarin vérit -lohkossa. Jos pohjakuvaa ei
kaytetd, voi ikkunan pohjan vérittdd haluamakseen.
Numeroiden vérivalintoja on kaksi.

Munakellon hélytysdéni voidaan asettaa joko jarjestelmén
hélytysaéneksi tai joksikin QuickTime-soittimeksi. Adnen
soittoajan maksimi valitaan taaltd. Soitin voi olla
sellainen, jonka &éni vaimenee luonnostaan eika pitkda
maksimiaikaa talléin saavuteta.

Valitse ddnitiedosto -painikkeella voidaan hakea
erillinen danitiedosto, jota voidaan kayttdd munakellon
halytysadnend jarjestelman tarjoamien danien sijasta.



Asetukset

LTI

Nd&yta tehtévilistassa
Asiakas Luontiaika

Kategoria Valmistumisaika

Deadline-ajan ennakointi
Tehtédva naytetdan tehtavalistalla tummennettuna

5| vuorokautta ennen deadline-aikaa.

L ake

Tehtavanimi (© Deadlinepsivays
Asiakas Valmistumispaivays
Kategoria ~ Luontijarjestys
Lajit
© Nouseva (0,1,2... | A-0) ~ Laskeva (... 2,1,0 | 6-A)

Asetukset

T LT

Muistion otsikkotekstin koko

Jarjestelméan pienikokoinen fontti

13 pt 15 pt
o

Muistion otsikoiden vari

R 0

© 0

B 0
~Musta © valkoinen

Muistion ndkymattomat merkit

[ vari

Tehtdvilista

Tehtavalistasta voidaan valita nakyvétko Asiakas-,
Kategoria-, Luontiaika- ja Valmistumisaika-kentét.
Tehtavalista joustaa ndin yksinkertaisesta omaan
kayttoon tarkoitetusta listasta laajempiin useille
kohderyhmille tehtaviin tehtavalistauksiin.

Tehtavat naytetddn tummennetulla tekstilld ennen
deadline-aikaa, jos niin halutaan. Kenttaan syotetddn
haluttu vuorokausimaéard. Ne tehtavét, joiden
deadline on vuorokautta lahempand, nakyvét joka
tapauksessa punaisella tekstilld.

Tehtavdlistaikkunaa avattaessa tehtavalista lajitellaan
valmiiksi halutun kentédn mukaan joko nousevaan tai
laskevaan jarjestykseen.

Muistio
Muistion otsikkotekstien koko ja véri sdddetdan taalta.



Tapahtumatiedostojen vertailu

Jos kayttgjalld on useammassa tietokoneessa tapahtumalistat ja hén lisdéd ja muuttaa tietoja
molemmissa, voi nyt synkronoida nédma tiedostot keskendén.

Valikkokomennolla Muokkaus > Vertaa paivittaistapahtumatiedostoja avautuu Vertaa
paivittaistapahtumatiedostoja -ikkuna, johon luetaan automaattisesti kdytdssé olevan koneen
pdivittdistapahtumatiedosto.

Vertailtava tiedosto luetaan valikkokomennolla Arkisto > Avaa tiedosto. Tapahtumat jarjeste-taan
toisen tiedoston avaamisen jdlkeen ja duplikaateista otetaan kruksit pois, duplikaatit merkitddn myos
kursiivilla punaisella tekstilld. Kayttdjd voi vaihtaa tai poistaa kruksit halunsa mukaan. Kruksatut tiedot
luetaan suoraan nykyiseksi tapahtumatiedostoksi valikkokomennolla Arkisto > Tallenna merkityt.

Kayttdja voi tallentaa valitsemansa tapahtumat toiseen paikkaan valikkokomennolla Arkisto >
Tallenna merkityt nimelld. (Nimeédkin voi vaihtaa jos vélttdmattd haluaa, mutta sité ei kannata
vaihtaa, jos haluaa kéyttdé tiedostoa automaattisesti avautuvana tapahtumatiedostona).

Tyodkalut valikossa on joitakin apuvélineitéd. Péivé-, aloitusaika- ja kestoaikakenttié editoidessa
kannattaa olla varovainen, ettei merkintétapa ole virheellinen ja johda tilanteeseen, jota ei ole
haluttu.

Vaatimukset

Laitteisto:
Macintosh Intel, ndyttdresoluutio véhintdan1024 x 768.

Kayttojadrjestelma:
MacOS X 10.10 tai uudempi.

Rekisterointi

Ohjelmaa voi kéyttaa rekisterdimattd sitd niin paljon kuin haluaa. Joillakin sivuilla ja joissakin
tulosteissa lukee télloin, ettd kyse on rekisterdimattomaésta versiosta.

Personal Planner A5 -kalenterisivujen tulostus onnistuu vain rekisterdidylléd versiolla.

Rekisterdinti maksaa 9 euroa ja se tehddén PayPalin kautta. Linkki oikeaan paikkaan 16ytyy
valikkokomennon Ohjelmavalikko > Rekisterdi MacAlma... Kautta.

Vastuuvapaus

Ohjelma tarjotaan sellaisena kuin se on. Tekijd ei ota vastuuta mistadn ohjelman mahdollisesti aiheuttamista vaurioista.
Kéyttaja ottaa itse tdyden vastuun ohjelman kaytosta aiheutuneista seuraamuksista.



